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Anforderungen

I. AuBere Kriterien/ Form:

= Umfang: 5 Seiten reiner Text

= Schriftart/ -groRe: Times New Roman oder Arial, SchriftgroRe 12, Zeilenabstand 1,5-fach

= Deckblatt: Foto/ Abbildung des Betriebes/ Logo 0.4., Name und Klasse des Verfassers, Name
des Unternehmens und Kontaktdaten des Ansprechpartners fir ein Praktikum

= Die einzelnen Teile des Berichts sind durch Nummerierung zu gliedern.

= Auf korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung ist zu achten.

Il. Gliederung der Inhalte:

In der ersten Halfte des Berichts sollen die technischen Merkmale des Praktikums beschrieben

werden, wie etwa:

m Zeitraum des Praktikums

» |Informationen zum Unternehmen/ zur Behdrde/ zur Einrichtung (z.B. Was wird produziert? Wel-
che Dienstleistung wird angeboten? Welcher Branche gehort das Unternehmen an? Handelt es
sich um ein mittestandisches Unternehmen oder einen groRen Konzern? Wie viele Beschaftigte
hat das Unternehmen?)

= Uberblick Uber die ausgelibten Tatigkeiten wahrend der Praktikumswoche (Keine minutiose Wie-
dergabe aller Tage, sondern Zusammenfassung!)

In der zweiten Halfte des Berichts sollst du dir Gber die gemachten Erfahrungen Gedanken ma-
chen und diese in den derzeitigen Stand deiner Berufswahluberlegungen einordnen. Da es sicher
nicht selten so ist, dass das absolvierte Praktikum wenig oder nichts mit den aktuellen Berufs- und
Studienvorstellungen zu tun hat, kann und soll sich der Bericht von dem eigentlichen Praktikum 16-
sen, so dass du allgemein von deinen derzeitigen Uberlegungen zur Berufs- und Studienwahl be-
richten kannst.

lll. Bewertung/ Benotung:
Der Bericht wird benotet und zahlt wie eine halbe Klassenarbeit.
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